OLDENBURG
CENTER FUR LEBENSLANGES LERNEN (C3L)

Kurzanleitung zur C3L-Lernumgebung

Die Lernumgebung ist eine elektronische Lernplattform und dient der Bereitstellung von
Lerninhalten und der Organisation von Lernvorgingen.

Bei der Entwicklung der C3L-Lernumgebung wurde verstdrkt darauf geachtet, dass die
Plattform mdglichst einfach zu bedienen ist. Diese Kurzanleitung beschrinkt sich aus
diesem Grund darauf, Aufbau und Logik der Benutzeroberfliche sowie den
grundsdtzlichen Zweck der einzelnen Plattformbereiche zu erldutern.

Konkretere Hinweise zur Handhabung bestimmter Funktionen und Moglichkeiten
finden Sie an vielen Stellen direkt im betreffenden Bereich der Lernumgebung.

Loginseite

m!,!:‘iﬁ?é Masterstudiengang Bildungs- und Wissenschaftsmanagement
universitdt|OLDENBURG
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Login

Bitte geben Sie Ihre Zugangsdaten ein. J ¥ .
Technische Voraussetzungen/Hinweise

Benutzername

Um alle Funktionen der Lernumgebung problemlos nutzen zu konnen,
| mussen in Threm Browser JavaScript und das Speichern von Cookies

Passwort aktiv sein. Dies entspricht auch den Standardeinstellungen neuerer
I'“'"""i Browser.

Passwort vergessen? Unter folgenden Links kann dberprift werden, ob dies bei Ihrem
PR Browser der Fall ist:

C2 JavaScript dberprifen (heise.de)

Bei technischen Problemen wenden Sie sich gerne an das 2 Annahme von Cookies uberprufen (heise.de)

C3L-Support-Team: c3l-support@uni-oldenburg.de. Unabhangig davon ist aus Sicherheits- und Darstellungsariinden

Werktags such telefonisch erreichbar unter Tel.: +49(0)441 798-4410. generell die verwendung eines modernen Browsers zu empfehlen.

Uber den Thnen mit Thren Zugangsdaten zugesandten Link gelangen Sie zur Loginseite der
Lernumgebung. Geben Sie dort Ihre Zugangsdaten ein. Bitte beachten Sie, dass bei
Benutzername und Passwort Grof3- und Kleinschreibung und eventuelle Leerzeichen
unterschieden werden.

Uberpriifen Sie bitte Thre Browsereinstellungen auf die aufgefiihrten technischen Hinweise,
welche Sie auf der rechten Bildschirmseite finden.
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Grundsatzlicher Aufbau

Die Lernumgebung ist in zwei Ebenen gegliedert: die Hauptebene und die Modulebene.
Zwischen diesen Ebenen kann durch den entsprechenden Reiter problemlos gewechselt
werden, wobei das System sich die Stelle »merkt«, an welcher Sie jeweils zuletzt gewesen
sind. Die Reiter fiir die Hauptebene und Modulebene befinden sich {iber dem
Navigationsmenii auf der linken Seite der Lernumgebung; die Buttons der Hauptebene sind
blau, die Buttons der Modulebene sind griin gestaltet.

Der Hauptebene sind dabei alle iibergreifenden Bereiche und Funktionen des Studiengangs
zugeordnet; auf der Modulebene hingegen befinden sich alle Funktionen und
Informationen, die der konkreten Bearbeitung des jeweiligen Moduls dienen.

Auf der Haupt- und Modulebene sehen Sie immer, wer zurzeit online ist.

Hauptebene
Uberblick

Nach erfolgreichem Login gelangen Sie zunichst auf die Uberblicksseite auf der
Hauptebene. Diese Seite dient der iibergreifenden Information sowie als Ausgangspunkt fiir
Ihre weiteren Aktivitdten.

Startseite Hauptebene
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[iaupresene e

[erveie woou.c M
Startseite Hauptebene

¥r Verzdgerte Banklastschriften aufgrund der SEPA Umstellung | 11.02.2014 » Bildungsrecht
Studiengangsforen L

#r Arbeitshilfen vollstandig | 05.02.2014 » Instructional Design
Arbeitshilfen

¥r Wettbewerb: Ich habe keinen Namen! | 31.01.2014
Profile .

¥r Hinweis zur Banklastschrift im Dezember 2013 | 31.01.2014
[ Abmelden ¥r Hinweis fur Studierende zur Ruckmeldung | 28.01.2014

Alle Mitteilungen

[ weristonune ISR Axtue e TERMING

Datum/Zeitraum Termin Modul

5]

Folster

A. Haschlke-Hirth 28.02.2014 - 01.03 1. Prasenz Bildungsrecht
owhihe 16.05.2014 - 17.05 2. Prasenz Bildungsrecht
3. Kneiske

K. Krzatala Alle Termine

R. Leimbach

M. Manne/

=

. Muller
Keine neuen Ereignisse

N Rossow

Die einzelnen Rubriken:

» Aktuelle Mitteilungen: Beziehen sich auf der Uberblicksseite auf Belange des
Studiengangs insgesamt oder auf die Lernumgebung selbst (z.B. Serverwartung, neue
Funktionen etc.).
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= Aktuelle Termine: Alle relevanten Termine des Studienganges.

* Neue Ereignisse: Liefert einen Uberblick iiber neue Ereignisse, die von Ihnen noch
nicht aktiv bearbeitet wurden. Die Anzahl der neuen Ereignisse wird in Klammern
angezeigt.

Der Bereich »Neue Ereignisse«

Grundsatzlich liefert der Bereich »Neue Ereignisse« einen Uberblick tiber neue Forenbeitrdge und
neue Dateien.

Hierbei ist es wichtig, Folgendes zu beachten:

Ein Forenbeitrag wird beispielsweise unter »Neue Ereignisse« als neuer Forenbeitrag angezeigt.
Wenn Sie diesen Beitrag nicht lesen (= nicht 6ffnen), so wird dieser beim nachsten Login weiterhin
unter »Neue Ereignisse« angezeigt und behalt weiterhin den Status »Neuer Beitrag«.

Sobald Sie einen Beitrag oder eine Datei angeklickt haben, verschwindet die Anzeige unter »Neue
Ereignissex.

Studiengangsforum

Das Studiengangsforum auf der Hauptebene dient dem Austausch von moduliibergreifenden
Belangen; d.h. hier ist der Platz fiir alles, was Inhalt und Organisation des Studiengangs
insgesamt betrifft.

Allgemeine Information: Forenbereiche der Lernumgebung

Die verschiedenen Diskussionsforen* der Lernumgebung dienen dem Austausch von Wissen,
Informationen, Meinungen, Anregungen etc. Zu diesem Zweck sind standardméaBig folgende Foren
angelegt:

= Studiengangsforum (Hauptebene): Austausch von modullUbergreifenden Belangen.

= Modulforen (Modulebene): Fragen, Mitteilungen und Diskussionen beziehen sich hier auf das
jeweilige Modul. StandardmaBig wird ein Modulforum angelegt; es ist jedoch bei Bedarf
maoglich, weitere Foren zu erdffnen.

= (Projekt-)Gruppenforen (Modulebene unter »Projektgruppen«): Fur die Projektgruppen wird
hier je Gruppe ein eigenes Forum angelegt, zu welchem nur die Mitglieder der Projektgruppe
Zugang haben (plus Dozent-/in, Mentor/in und Studiengangsmanagement). Die Gruppenforen
dienen dem Austausch im Projektteam.

* Fur diejenigen, die mit dem »Wesen« eines Diskussionsforums nicht vertraut sind: Vergleichbar dem E-Mail-Verkehr
erlaubt ein Diskussionsforum das Verfassen von eigenen Nachrichten/Beitragen und das Beantworten von
Nachrichten/Beitragen Anderer. Der entscheidende Unterschied besteht jedoch darin, dass ein Diskussionsforum den
Verlauf der Kommunikation zeigt, d.h. es wird ein fir alle Beteiligten sichtbarer Diskussionsstrang erzeugt, der
sowohl den Initiativbeitrag als auch die Reaktionen darauf dauerhaft abbildet.
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Arbeitshilfen

In diesem Bereich werden interessante Informationen vom Studiengangsmanagement zur
Verfiigung gestellt, die sich nicht speziell auf ein Modul beziehen, sondern eher
ibergeordneter Natur sind.

wavpTeRene OIS

Arbeitshilfen

Startseite Hauptebene

Studiengangsforen
Lt Studium organisieren: Handreichung fiir Studierende und Gasthiérende

Arbeitshilfen Studium organisieren: Riickmeldung fiir Studierende
Profile Studium organisieren: Beurlaubung
Studium organisieren: Gasthirende
[» Abmelden Literatur: Recherche und Nachschlagewerke
Literatur: Bibliotheksausweis

Literatur: Programme zur Literaturverwaltung

m Wissenschaftliches Arbeiten

Projektarbeit
S R Priifungen
A, Haschke-Hirth Masierarbeit
C. Klinks =
= Ordnungen zum Masterstudiengang
1. Kneiske
Vorlagen und Logos
K. Krzatals

R. Leimbach Lernumgebung: Adobe Connect

M. Mannel

M. Miller

Profile

Gerade bei internetgestiitzten Studiengingen ist es hilfreich, wenn man etwas iiber die
»Mitlernerinnen und -lerner« erfihrt und eine Minimal-Vorstellung davon bekommt, mit
wem man es zu tun hat.

Daher besteht im Bereich »Profile« die Moglichkeit, auf einfache Weise ein Profil von sich
anzulegen. Unter »Profil bearbeiten« kénnen Sie personliche Daten eingeben und ein Foto
von sich hochladen.

Profil von

Startseite Hauptebene

Studiengangsforum Bibi Bildung

Formulare / Dokumente

= Profil bearbeiten Zugangsdaten bearbeiten SchlieBen
Profile

= Abmelden Personliche Informationen

[ WERTST ONLINE S
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Unter »Zugangsdaten bearbeiten« kénnen Sie verschiedene Optionen, wie z.B. die
Zusendung einer Benachrichtigung iiber neue Ereignisse an ihre E-Mail-Adresse aktivieren,
die Anderung Ihres Passwortes vornehmen oder sich in der ,,-Wer ist Online ?- Liste“

ausblenden lassen.

Zugangsdaten bearbeiten

Startseite Hauptebene

Studiengangsforum
Zugangsdaten
Formulare / Dokumente
E-Mail
Profile TR

[Z» Abmelden

Bitte merken Sie sich Ihr neu angelegtes Passwort, da dies seitens des Supports nicht
rekonstruiert werden kann. Sollten Sie Thr Passwort verlegt haben, kdnnen Sie ein neues
Passwort auf der Loginseite anfordern. Dieses wird Ihnen an die E-Mail-Adresse gesendet,

die Sie in Threm Profil angegeben haben.

Zudem konnen Sie hier bestimmen, ob Sie eine Weiterleitung von internen Nachrichten
und/oder eine Mitteilung {iber neue Ereignisse an Ihre E-Mail-Adresse erhalten mochten.
Die automatische Generierung dieser Benachrichtigungen findet alle 24 Stunden statt.

Wer ist online

Sie sehen auf den ersten Blick, wer gerade in der Lernumgebung eingeloggt ist.

Abmelden

Die Moglichkeit zum Abmelden ist sowohl auf der Hauptebene als auch auf der Modulebene
gegeben. Wichtig ist, dass Sie sich nach Beendigung Threr Arbeit auf der Lernumgebung
stets abmelden. Wenn Sie eingeloggt sind, aber ldnger als zwei Stunden inaktiv bleiben
(d.h. es werden keine Mausklicks o. 4. registriert), produziert das System aus
Sicherheitsgriinden einen sog. »Timeoutg, so dass Sie sich wieder neu einloggen miissen.
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Modulebene
Startseite

Wihrend die »Startseite« auf der Hauptebene einen {iibergreifenden Charakter besitzt,
beziehen sich die Informationen auf der »Startseite« der Modulebene stets auf das jeweilige
Modul. Hier verfiigen Sie als Mentor/innen iiber Administrationsrechte.

Startseite Modul

Startseite Modul

Modulforum Keine Mitteilungen zur Anzeige

CEHO et et Alle Mitteilungen  of Neue Mitteilung

Nachrichten

Online-Aufgaben

Notenibersicht Keine Termine zur Anzeige
Projektgruppen Alle Termine  offf Neuer Termin
Profile

Konferenzraum

Keine neuen Ereignisse

[» Abmelden
Hier genannte neue Ereignisse beziehen sich auf die Modulebene. Die Anzahl
neuer Ereignizse in Thren Gruppen entnehmen Sie ggf. der Gruppeniibersicht.
WER IST ONLINE E‘

Die einzelnen Rubriken:

= Aktuelle Mitteilungen: Hier haben Sie die Mdglichkeit, Mitteilungen zu erstellen, die
sich auf Ihr Modul beziehen. Klicken Sie hierfiir auf die Zahnrider.

= Aktuelle Termine: Hier haben Sie die Mdglichkeit, Termine zu erstellen, die sich auf
Ihr Modul beziehen, wie z. B. Abgabe der Online-Aufgaben, Termine fiir die Prasenzen
und Abgabe der Priifungsleistungen. Klicken Sie hierfiir auf die Zahnrader.

= Neue Ereignisse: Zeigt hier nicht nur, ob und welche neuen Ereignisse es gibt, sondern
auch den konkreten Ort. Wenn Sie auf diesen Ort bzw. Link klicken, wird Ihnen
entweder direkt der betreffende Beitrag angezeigt oder aber Sie gelangen direkt zum
richtigen Bereich. Zusitzlich sehen Sie in Klammern hinter dem jeweiligen Ort die
Anzahl der neuen Ereignisse.
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Modulforum

Das Modulforum dient im Vergleich zum Studiengangsforum auf der Hauptebene dem
Austausch von modulspezifischen Belangen; d.h. hier ist der Platz fiir alles, was den Inhalt
und Organisation dieses Moduls betrifft. Sollten Sie weitere Foren benétigen, wenden Sie
sich bitte an c31-support@uni-oldenburg.de.

Studienmaterialien

Hier finden Sie alle relevanten Studienmaterialien fiir dieses konkrete Modul.

Nachrichten

Das Verschicken von personlichen Nachrichten funktioniert dhnlich einem {iblichen E-Mail-
Programm. Es sei lediglich auf zwei Punkte hingewiesen:

Die Weiterleitung von Nachrichten an eine externe E-Mail-Adresse kann im Bereich
»Profile« unter »Zugangsdaten bearbeiten« aktiviert bzw. deaktiviert werden. In der
Standardeinstellung ist die Weiterleitungsfunktion auf »inaktiv« gesetzt.

Online-Aufgaben

~ Hinweise ausblenden

Online-Aufgaben
Zur Aufgabenverwaltung

Die nachstehende Tabelle zeigt sinen Uberblick Gber diz von Bedeutung der "Status"-Eintrage:
den Teilnehmer/-innen zu bearbeitenden Online-Aufgaben,

deren Abgabefristen, deren Status etc. » Neu = Aufgabe wurde noch nicht bearbeitet
Die Tabelle ist sortierbar d.h. durch Klick auf den jeweiligen » In Bearbeitung = Antwort wurde gespeichert
Spaltenkopf kinnen Sie die Daten aufsteigend oder s Eingereicht = Antwort wurde fiir Mentor/-in freigegeben

absteigend sortieren. i :
X + Kommentiert = Feedback wurde gespeichert
Um die Antwort einer Teilnehmerin/ eines Teilnehmers

i : ek . . » Zuriickgegeben = Feedback wurde an Teilnehmer/-in
ginzusehen und ein Feedback abzugeben, klicken Sie auf den g9eg J

zuruckgegeben

MNamen
%’ = Eigene Notiz L = Terminverlangerung
A Name ~ Aufgabe ~ Frist #~ Status

Hier haben Sie die Mdglichkeit, Online-Aufgaben fiir die Teilnehmer/innen zu erstellen.
Klicken Sie hierfiir auf ,Zur Aufgabenverwaltung”.

= Unter dem Punkt ,,Zur Aufgabenverwaltung“ haben Sie die Mdglichkeit, eine ,,Neue
Aufgabe“ mit Abgabefrist anzulegen.
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Neue Aufgabe erstellen

* Hinweise einblenden

Online-Aufgaben erstellen
Aufgabe speichern  Abbrechen

AUFGABE

Titel/Uberschrift der Aufgabe (optional:)

Frage/Aufgabentext:
B r U x*x i=i=

H | I

i
£

Abgabetermin festlegen:

< M3rz 2014 > Festgelegter Abgabetermin:

Mo Di Mi Do Fr Sa So

17| 18| 19| 20| 21 (f23]) [23
24| 25| 26| 27| 28(/29|[30
31

= Klicken Sie auf ,,Aufgabe speichern®, sobald die Aufgabe angelegt wurde.

= Auf der Ebene ,Zur Aufgabenverwaltung” miissen Sie die Aufgabe ,Jetzt
bereitstellen®.

Online-Aufgaben-Verwaltung

Meue Aufgabe Zum Korrekturbereich

Nummer Titel Abgabetermin Bereitstellung
1 Testaufgabe 05.04.2014  Jetzt bereitstellen
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» Sobald die Teilnehmer/innen die Online-Aufgaben abgegeben haben, konnen Sie diese
auf der Startseite der Online-Aufgaben einsehen. Klicken Sie hierfiir auf den blau
hinterlegten Namen des Teilnehmers / der Teilnehmerin.

* In dieser Ansicht haben Sie nun die Moglichkeit, den Teilnehmer/innen ein Feedback
zur Aufgabe zu geben. Klicken Sie danach je nach Bedarf auf ,,Feedback speichern*
oder ,,Feedback freigeben*.

Feedback speichern Feedback freigeben

Abgabe bis: 23.03.2014 | Status: Eingereicht am 23.03.2014

Aufgabe 2: Basisvokabular der BWL

Bitte arbeiten Sie die Folien durch (siehe Dateianhang) und erganzen Sie die beiden Tabellen im Worddokument
(siehe Dateianhang) durch je ein Beispiel (am besten mit Bezug zu Ihrer Institution, sonst gern allgemein).

Antwort der Teilnehmerin/des Teilnehmers :

T 2014_0Online_2014-Aufgabe2.docx

Feedback zur Antwort:

B F20 o= == )

= | 1373 ‘i mt |

i
}-.Ln{‘l

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewshlt
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Projektgruppen

Hier finden Sie Ihre Projektgruppe. Es stehen Ihnen diverse Moglichkeiten der gemeinsamen
Projektarbeit zur Verfiigung (Gruppenforum, Dateiablage und Gemeinsame
Textbearbeitung).

Der Zugang zum Projektgruppen-Bereich ist folgendermallen geregelt:

Als Mentor/in haben zundchst Sie die Moglichkeit, Projektgruppen anzulegen. Benennen
Sie hierfiir die Gruppe und fiigen Sie die gewiinschten Personen in eine Gruppe hinzu.

Die Projektgruppeniibersicht ist allen an der Projektarbeit Beteiligten zuginglich, d.h.
alle kénnen sehen, welche Gruppen es gibt und wer in welcher Gruppe Mitglied ist.

Zugriff auf die Funktionen/Tools haben jedoch nur die Mitglieder der jeweiligen
Gruppe (plus Dozent/-in, Mentor/-in und Studiengangsmanagement).

Die Funktion »Gemeinsame Textbearbeitung« kann von allen Gruppenmitgliedern (auch
gleichzeitig) genutzt werden. Die angelegten Dokumente bleiben solange sichtbar, bis
sie explizit geloscht werden.

Beim Zugriff auf die Dateien und Ordner in der Dateiablage gelten die folgenden Rechte:

Alle Mitglieder einer Projektgruppe (plus Dozent/-in, Mentor/-in und
Studiengangsmanagement) koénnen Ordner und Dateien anlegen, die Namen von
Ordnern dndern und Dateien in einen anderen Ordner verschieben. Natiirlich ist auch
der Download von Dateien diesem Personenkreis moglich.

Dateien 16schen oder verdndern kann hingegen nur derjenige, der die betreffende Datei
angelegt hat.

10

Wie vom Windows-Explorer gewohnt, konnen Sie in der Dateiablage Ordner und
Dateien anlegen, 16schen, umbenennen etc. In Abhéngigkeit davon, ob ein Ordner, eine
Datei oder gar nichts (»Auswahl aufheben«) ausgewdhlt ist, dndern sich die zur
Verfiigung stehenden Mdoglichkeiten in der Funktionsleiste.

Sie kénnen per drag&drop Dateien an den gewiinschten Ort verschieben.
Um eine Datei herunterzuladen, klicken Sie einfach auf den Dateinamen.

Das System erzeugt automatisch die folgenden Kenndaten: Ersteller, Datum, Uhrzeit.
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